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QUYLT PINH

V/v: Ban hanh Quy ché quan tri Céng ty ¢d phan Séng Da 4

HOIDPONG QUAN TRI CONG TY CP SONG DA 4

Cdn cut:

- Luét Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 duoc Qubc hdi nuée Cong hoa xa
hoi cht nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop tht 8 thong qua ngay 26 thang 11 ndm
2014,

- Nghi dinh s& 71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 cta Chinh pht v& viée
huéng dan v& quan tri Cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chiing;

- Théng tu sb 95/2017/TT-BTC ngdy 22/9/2017 ctia Bo Tai chinh vé viée
huéng dan mét sb diéu cia nghi dinh sb 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 6 nim
2017 ctia Chinh pht huéng dan v& quan tri Cong ty ap dung déi v6i Cong ty dai
ching;

- Nghi quyét sb 11/NQ- DHDCD ngay 26 thang 4 nam 2018 cta Dai hoi
dong cb déng thudng nién nam 2018 Cong ty cb phan Séng Da 4.

QUYET PINH

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1a ban Quy ché quan tri Cong ty
cb phan Séng Pa 4.

(C6 ban Quy ché kém theo)

Pidu 2. Quy ché quan tri Céng ty cb phan Séng Da 4 ndy c6 hidu luc tir ngdy
26/4/2018 va thay thé cho Quy ché quéan tri cia Céng ty cb phan Séng Pa 4 ban
hanh kém theo quyét dinh s6 48/QD-HDQT ngay 20/7/2017.

Pidu 3: Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, bd may quan ly didu hanh, té
chire, ¢4 nhén trong Cong ty, ngudi cé lién quan va ¢b dong cin cir Quyét dinh

thuc hién./.
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QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN SONG DA 4
(Kém theo Quyét dinh s646 /QD-IDQT ngay /6 thang 4 ndm 2018)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Co s& ban hanh va pham vi diéu chinh

1) Quy ché quén trj Cong ty ¢b phin Séng Pa 4 (sau ddy goi la quy ché) duogc xy
dyung trén co s& cde quy dinh tai Quy ché quan trj Cong ty 4p dung cho céc cong ty dai
ching ban hanh kém theo Nghi dinh s& 71/2017/NB-CP ngay 06/6/2017 Cua chinh ph,
thong tir s6 95/2017/TT- BTC ngay 22/9/2017 clia B6 tai chinh, Pidu 1§ Céng ty C3 phén
Séng Da 4 da dugc Dai hoi ddng cd dong thudng nién nim 2018 théng qua ngiy
26/4/2018.

2) Quy ché quan trj Céng ty cb phin Song Pa 4 quy dinh nhitng nguyén tic co ban
vé quan tri Cong iy, thiét 1dp nhitng chudn mue, trinh ty, thi tuc cde hoat dong cta Dai
hoi ddng cb dbng; Hbi df“mg-quén tri, Ban kiém sot; quy trinh phéi hop hoat déng gitra
Hoi ddng quan tri, Ban kiém soé4t va Ban Téng Giam déc; quy dinh vé danh gid hoat
dong, khen thudng va ky luit ddi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, kiém sodt vién, thanh
vién Ban téng Giam ddc, ké toan trwdng, ngudi diéu hanh va cén b quéan Iy khéc.

3) Quy ché duoc thye hién trong toan Cong ty dbi voi tit ca can bd quan ly, didu
hanh, ¢b déng, ngudi dai dién quan ly phin vén cia Cong ty tai doanh nghiép khéc va
can bd nghiép vu.

Pidu 2. Giai thich tir ngit

1) “Quén tri Cong ty” 1a hé théng céc quy tic d& dam bao cho Cong ty dugc dinh
huéng didu hanh va dwgc kiém sodt mét cach co hiéu qua vi quyén loi cia ¢ dong va
nhitng ngudi ¢6 lién quan dén Cong ty. Céc nguyén tc quén trj Cong ty bao gdm:

a) Pam bao mdt co chu quan fri hiéu qua.

b) Dam bao quyén lgi ciia ¢§ déng,

c) Dbi xtr cong bang gifta céc ¢b dong.

d) Pam bdo vai trd ciia nhiing ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Céng ty.

e} Minh bach trong hoat dong cta Cong ty.

f) Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét [anh dao va kidm soat Cong ty c6 higu qua.

2) “Cén b quan ly Céng ty” bao gdm Thanh vién Hoi dong quéan tri, Tdng gidm
dbe, Pho Thng gidm dbc, ké todn truwdng va cde vi tii quan ly khéc trong Céng ty dugce
Hoi ddng quan tri phé chuan,

3) Ngudi didu hanh cong ty 12 Tong giam dbe, phé Téng gidm dbe, Ké toan trudng
va giam dbc cée don vi truc thude. ’ _,o/



4) Nguoi c6 lién quan 1a cd nhan hoc t& chire duge quy dinh tai Khoan 17, Diéu 4
Luét Doanh nghigp, va/hodc quy dinh tai khoan 34 diéu 6 Luat Chimg khoén.

5) Thanh vién Hoi ddng quéan trf khéng diéu hanh 1a thanh vién Hpi ddng quan trj
khong phai 1a Téng giam dbc, cac Pho Téng giam dbc, K& todn trudng va céc giam dbc
don vi trye thude.

6) Thanh vién Hoi ddng quan trj doc lap la thanh vién Hoi ddng quan trj dap ung
cé4c diéu kién sau:

a) Khoéng phai la ngudi dang lam viée cho cbng ty, cng ty con cia cdng ty; khong
phai [a nguoi da timg lam viée cho cong ty, cong ty con ciia cdng ty it nhat trong 03 nim
lidn trude d6.

-b) Khong phai 1a ngudi dang huéng luong, thi lao tir cdng ty, trir cée khoan phu
chp ma thanh vién Hoi ddng quan trj dwoc huéng theo quy dinh;

¢) Khong phdi 1a ngudi c6 vo hodc chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con
de, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 16n cta cOng ty; la ngudi quan ly cha
cOng ty hodic cong ty con cta cong ty;

d) Khong phai 1a ngusi trye tip hoic gidn tiép sé hitu it nhit 1% tdng s6 ¢b phén
¢6 quyén bidu quyét cia cong ty;

¢) Khong phdi 1a ngudi da timg lam thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt
ctia Cong ty it nht trong 05 nim lidn trude do.

7) Trong Quy ché nay, cic tham chiéu téi mot hodic mét s6 didu khoan hoic viin ban
phép ludt s& bao gdm ca nhing stra déi bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban dé.

CHUONG II
TRINH T, THU TUYC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PAT HOI
PONG CO PONG
Pidu 3. Thim quyén triu tip Pai hoi ddng cb dong thwong nién
Hoi ddng quan trj tridu tap hop Pai hoi ddng cb déng thuong nién mdi nim mot 1an,
trong thoi han ti da 14 4 thang ké ngdy két thic nam tai chinh; theo d& nghi cia Hoi
ddng quan tri, co quan dang ky kinh doanh c6 thé gia han nhung khong qué 6 thang ké tir
ngay két thic ndm (ai chinh.
Pitu 4. Théng bao tri¢u tip Dai hoi ddng cb dong thwong nién
1) Hai déng quén trj Cong ty 1ap danh séch ¢d dong cé quyén dy hop Pai hdi dong
cd dong khi ¢ quyét dinh triéu tip. Danh sach ¢ dong ¢o quyén du hop Pai hoi dbng cb
dong dugc lap khéng sém hon nim (05) ngdy truée ngay giri thong bdo moi hop Dai hoi
ddng cb dong, cong ty phdi cong bd thong tin vé viee 1ap danh séch ¢ déng c6 quyén
tham du hop dai héi ddng cb dong tbi thiéu 20 ngdy trude ngdy ding ky cudi cling.
2) Hoi ddng quan tri phai giri thdng bao hop Dai hoi ddng ¢d dong cho tit ca céc cb
déng déng thai cong bé trén phwong ti¢én thong tin ciia S& giao dich chimg khoan, trén
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trang théng tin dién t (website) ctia cong ty. Thong bao hop Pai hoi ddng cb dong phai
duge g it nhdt mudi (10) ngay trude ngay hop Pai hoi déng cb déng (tinh tir ngdy ma
thong bao duge gii hodc chuyén di mét cach hop I¢, dwgce trd cude phi hodic duge bo vao
hom thu),

3) Thong bao mdi hop phai ¢é tén, dia chi try s& chinh, m4 s doanh nghiép; tén,
dia chi thudng tri ctia ¢d dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén ciia ¢d dong, thdi gian,
dia diém hop va nhitng yéu ciu khéc dbi véi ngudi du hop.

4) Thong béo moi hop dwge gii trye tiép hodic gl qua buu dién dén dia chi ding ky
cha ¢b doéng do Uy ban chiing khoan hogic S& giao dich chiing khoan cung cép; thong béo
mdi hop va cdc tai liéu giri kém theo con phai duge cong bé trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty. Trong trwomg hop tai liéu khéng duge givi kém théng bdo hop Dai hdi ddng cb
dong, thdng bao mdi hop phdi néu rd dia chi trang thong tin dign tiy dé cac ¢b dong c6 thé
tiép can

5) Hoi ddng quan tri ¢6 thd moi kidm toan vién hodc dai dién Céng ty kiém toan
dy hop Pai hoi ddng cb dong dé phat biéu y kién vé cac van dé lién quan dén Béo cdo tai
chinh ndm trong trudng hop Bdo cdo Kiém todn ¢6 khoan ngoai trir trong yéu,

Pidu 5. C déng diing ky tham dy Pai hoi ddng cb dong thuwdng nién

1) Cb dong c6 quyén tham gia truc tiép hodc gidn tiép ih(“)ng qua ngudi uy quyén
vao cac cudc hop Dai hoi dbng ¢d dong hodc giri phiéu biu quyét tr xa bing thy dam
bao cho Cong ty. Cb dong c6 thé uy quyén cho Hoi ddng quan tri hojc céc t& chirc luu ky
[am dai dién cho minh du hop Pai hdi ddng cd dong.

2) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cb dong phai ldp thanh
vin ban theo miu chia cdng ty va phai ¢6 chit ky theo quy dinh sau day:

a) Trudng hop cb dong ¢4 nhan 14 ngudi uy quyén thi phai ¢6 chit ky cia ¢b dong
d6 va ngudi duge uy quyén du hop;

b) Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cia cd dong 14 td chire 1a ngudi uy
quyén thi phai ¢6 chit ky cia ngudi dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap ludt
cua ¢b déng va ngudi duge uy quyén dy hop;

c¢) Trong trudng hop khac thi phai ¢6 chit ky cta ngudi dai dién theo phap ludt cta
cd déng va nguwoi duge uy quyén du hop.

Ngudi duge uy quyén du hop Pai hoi ddng ¢b dong phai ndp vin ban uy quyén
trude khi vao phong hop

3) Trude ngay khai mac cude hop, ¢d dong hodic ngudi dai dién theo uy quyén cua
cb doéng phai tién hanh ding ky vide du hop véi Ban td chirc dé chudn bi tai liéu va cac
diéu kién co s& vat chit khac, Viée diing ky dy hop c6 thé thire hién bang van ban gti qua
buu dién hodc fax hodc dién thoai.

4) Ban td chtrc cude hop phai 14p danh séch b dong dang ky du hop trrée khi khai mac.
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5) C6 dong, ngudi duge ty quydn du hop dén mudn khi Pai hoi chua két thic ¢o
quyén ding ky va sau dé c6 quyén tham gia va bidu quyét tai dai hdi déi véi cac vin dé
chwa duge bidu quyét. Chu toa khdng ¢6 trach nhiém ding dai hoi dé cho ¢d dong dén
muén ding ky va hiéu lyc cda cic dot bidu quyét da tién hanh truée khi cb dong dén
mudn tham dy khong b dnh hudng,

6) Trudc khi vao phong hop ¢b dong hoiic ngudi dai dién theo uy quyén coa ¢
dong phai xudt trinh chiing minh nhan dan hodc hd chiéu hoic gidy to tuy than khéc va
vin ban uy quyén (Néu 1a dai dién theo uy quyén cia cb déng) cho ban t& chire Pai hoi
dbng ¢ dong,

Piéu 6. Cac didu ki¢n tién hanh hop Dai hoi ddng cd dong

1) Dai hoi déng cé_déng duge tién hanh khi c6 s6 cb déng dy hop dai dién cho it
nhdt 51% cd phin ¢6 quyén bidu quyét,

2) Truong hop khong c6 da sé luong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30)
phat ké tir thei diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop huy cude hop. Dai hoi
déng cd déng phai duge tri¢u tdp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh tb
chirc Pai hoi déng cd dong lin thit nhét. Dai hoi déng cb dong tridu tip lai chi duge tién
hanh khi ¢6 thanh vién tham dy 1 céc ¢b dong va nhiing dai dién duge uy quyén dy hop
dai dién cho it nhit 33% cb phén co quyén biéu quyét.

3) Truong hop dai hoi 1An thir hai khong duoge tién hanh do khong cé du sb dai
biéu cén thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir théi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai
hoi ddng cd dong 1an thir ba c6 thé dugc triéu tdp trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dai hoi 14n hai va trong truong hop nay dai héi duge tién hanh
khéng phu thude vao s lwong cb déng hay dai dién uy quyén tham dy va dugce coi 14 hop
1& va c6 quyén quyét dinh 4t ca cac vén d& dur kién duge phé chuin tai Dai hoi ddng cb
déng 1an thi nhit,

M
A

Ditu 7. Chii toa, thw ky va Ban Kiém phiéu ciia cude hop Dai hoi dong ¢6 dong

1) Chii toa cude hop Pai hoi dong cb dong:

a) Cudc hop Pai hoi déng cb déng do Hbi ddng quan tri tri¢u tdp: Chu tich Hoi
ddng quén tri Iam chu toa céc cudc hop do Hai (TE“)Hg quan ftri tri¢u tdp; trudmg hop Chi
tich véng miit hodc tam thoi mAt kha ning lam viée thi cdc thanh vién Hoi ddng quén tri
con lai biu mot ngudi trong s6 ho [am chi toa cude hop theo nguyén tic da sb; truong
hgp khong bau duoc ngudi lam chi toa thi Trudng Ban kiém sodt didu khidn dé Pat hoi
dong ¢b dong bau chi toa cude hop va ngudi ¢6 sé phiéu bdu cao nhét lam chu toa cufc
hop. Chu toa cude hop c6 thé moi Téng giam dbc, Truéng Ban Kiém soét hojic toan thé
céc thanh vién Hoi ddng quan tri con lai tham gia diéu hanh dai hoi.

b) Trong trudng hop khéc, nguoi ky tén tridu tap hop Dai hoi déng cb dong diéu
khién dé Dai hoi ddng cb doéng biu chu toa cude hop va ngudi cé sb phidu biu cao nhit

lam chi toa cude hop. ‘//



¢) Chu toa cude hop cb quyén quyét dinh vé trinh tw, thi tyc va cdc sy kién phat
sinh ngoai chuwrong trinh cia Pai hoi déng cb dong.

d) Cht toa cé thé hodn dai hoi khi c6 sy nhit trf hoiic yéu chu ctia Pai hoi ddng cb
doéng da ¢ di s6 lugng dai biéu du hop cén thiét,

2) Thw ky cudc hop Dai hoi ddng cb ddng: Chu toa ctr mot (01) dén (02) nguoi
lam thu k¥ dé ghi chép va l4p bién ban hop Dai hdi ddng cb dong.

3) Ban kiém phiéu tai Dai hoi ddng cb ddng: Chu toa gidi thiéu nhén sy va dé
nghi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét thong qua nhan sy Ban Kiém phiéu. SH lugng
thanh vién trong ban kiém phiéu tdi thidu 1a ba (03) ngudi. Ban Kiém phiéu c6 quyén
thanh 18p bd phén gitp viée dé hoan thanh nhi¢ém vy cua Ban.

Pidu 8. Cich thie biéu quyét, kiém phiéu, thong bio két qua kiém phiéu tai
Pai hji ddng ¢d dong thudng nién

1) Khi tién hanh dang ky c¢b dong, Cong ty cip cho timg c¢d dong hodc dai dién
duge uy quyén c6 quyén biéu quyét mot thé bidu quyét, trén d6 ghi sb diing ky, ho va tén
ctia ¢d ddng, ho va tén dai dién duge uy quyén va sb phidu bidu quyét cha cb dong do.

2) Trudng hop C8 dong khéng truc tiép tham dy dai hoi va khong vy quyén cho
ngudi khace tham dy Pai héi, néu c6 yéu cdu thyc hién quyén b6 phibu tir xa, Hoi dong
quan tri co trach nhi¢m huéng dan cb dong thi tuc thue hién quyén bé phidu tir xa.

3) Pai hoi ddng b dong thao luan timg vén dé theo chuong trinh, n6i dung hop da
duge théng qua. '

4) C& dong biéu quyét thong qua céc van d& da thao luan bing hinh thirc bidu quyét
bang phiéu bidu quyét. Trén phiéu biéu quyét da ghi sin ho tén cd dong s&r hitu va téng 56
¢b phén c6 quyén biéu quyét, ndi dung biéu quyét, phuong 4n biéu quyét (Pdng v, khong
dbng ¥, khéng c6 ¥ kién); cb déng dbng ¥ phuong 4n nao thi danh déu theo quy dinh vao
o phurong 4n dé trén phidu; ¢b dong ky va ghi 16 ho tén vao phiéu biéu quyét.

5) Viéc bau ctr thanh vién Hoi déng quén trj va Kiém sodt vién, cd dong thue hién
theo phuong thirc biu ddn phiéu. Phwong thire biu dén phiéu 1a mdi cd déng cé tdng sb
quyén bidu quyét twong tmg véi tdng s ¢ phin s& hivu nhén véi sb thanh vién duge biu
vao Hoi dbng quan tri hodc Kiém sodt vién va ¢b déng c6 quyén ddn hét hodic mot phén
tdng sé phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot s ting vién.

6) Ban kiém phiéu do dai hoi bau ra thu phiéu bidu quyét, td chire kidm phiéu, lap
bién ban kiém phiéu; chi toa cong b5 hogic uy quyén cho ban kiém phiéu cong bd két qua
kiém phiéu ngay trude khi b& mac cude hop.

7) Déi voi nhiing van d& nhay cam va néu cb déng c6 yéu chu, Hoi ddng qﬁén tri
phéi chi dinh t§ chirc trung 1ap thye hién thu va kiém phidu. TS chuc trung lap c6 thé Ia
co quan ding ky kinh doanh noi Cong ty déng tru s6.

Didu 9. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 ddng thwdng nién //
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1) Cudc hop Pai hoi déng cb dong phai duge ghi bién ban; Bién ban phai lap bing
tiéng Viét va ¢é cac ndi dung chiz yéu sau day:

a) Tén, dia chi, tru s& chinh, m# s doanh nghiép,

b) Thoi gian va dia diém hop Pai hdi ddng cd dong.

¢} Chuong trinh va ndi dung cudc hop.

d) Chu toa va thu ky.

¢) Tém tit didn bién cudc hop va céc y kién phat bidu tai Dai héi dé“mg cb dong vé
ting vén dé trong ndi dung chuong trinh hop.

) Sécd dong va téng sé phiéu biéu quyét cua céc cd déng dy hop, phu luc danh
sdch diing ky cb dong, dai dién cb déng du hop va c¢b déng thue hién bidu quyét tir xa véi
56 cb phdn va sb phleu biéu quyet twong tng.

g) Téng sb phiéu biéu quyét dbi véi ting vén dé bidu quyét, trong d6 ghi 13 tong )
phiéu tan thanh, khong tan thanh va khéng ¢6 v kién; ty 1¢ twong ting trén tdng sb phiéu
bidu quyét coa cb déng, dai dién theo ty quyén cia cb dong du hop va cb déng thyc hién
quyén bidu quyét tir xa.

h) Cac quyét dinh da duoc théng qua.

i} Ho tén, chit ky chu toa va thu ky

2) Bién ban hop Dai héi ddng cd dong phai lam xong va théng qua trude khi bé
mac cudc hop.

3) Cha toa va thu ky cude hop phéi lién d6i chju trdch nhiém vé tinh frung thye,
chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

4) Bién ban hop Dai hdi ddng cb dbng phai c6 chit ky clia Chi toa dai hoi va Thu
ky dai héi va duoc [8p theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Piéu 1& Cong ty, phu luc
danh sich cb dong déng ky du hop, toan vin Nghi quyét da dugce thong qua va tai liéu b
lién quan guii kém theo théng bdo moi hop, phiéu biéu quyét cia cb dong phai duoc luu
gilt tai tru s& chinh cda Cong ty,

5) Bién ban hop Dai héi déng cd déng phai duge cong bd trén Website ciia Cong ty
trong thoi han hai mwoi bdn (24) gity va giri cho tt ca cde cd dong tr ong thoi han 15 ngay
ké tir ngdy Dai hoi dong c6 déng két thuc. Bién ban Dai hoi dong cd dong dugce coi 1a
bang ching x4c thuc vé nhu’ng cong viée dad dugce tién hanh tai Dai hoi dong ch dong, trir
khi ¢6 y kién phan dbi v& ndi dung bién ban dugc dva ra theo ding tha fuc quy dinh trong
vong mudi (10) ngay ké tr khi gui bién ban.

Pidu 10, Thong bdo Nghi quyét Dai hoi dong cb dong thwdng nién

1) Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong (ké ca Nghi quyét Pai hoi ddng cb ddong thong
qua bang binh thic ldy v kién cé déng bing vin bin) phai duge cong b trén Website ciia
Cong ty trong thai han hai muoi bdn (24) gi0, dugc givi dén tit ca cbd dong trong thoi iz_a‘n/
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15 (o Iiim) ngay, k& tir ngay bé mac cude hop hodc tir ngdy c6 bién ban két qua kiém
phiéu I4y v kién cb dong bing viin ban.

2) Nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong, bién ban két qua kiém phiéu 1dy v kién ¢
déng bing viin ban phai dwgc cong b ra coéng ching theo quy dinh cta phap ludt vé
Chimg khodn. |

Pidu 11, Yéu cAu huy bé Nghi quyét Pai hoi ddng cb6 déng thudng nién

Trong thoi han 90 (chin muoi) ngay, k& tir ngdy nhan duge bién ban hop Pai hoi ddng
cd ddng hoic bién ban két qua kiém phibu 14y y kién cta cb dong bing vin ban, ¢d dong,
nhém cb dong ndm giit t8i thidu tr 10% trér 1én tdng sb b phan phd thong trong thdi han lién
tuc tir séu (06) thang trd 1én ¢6 quyén yéu ciu Toa an hodc Trong tai xem xét hity bo nghj
quyét hosic mot phin ndi dung nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢b dong trong cée trurdng hop
sau day:

1) Trinh tu va tha tuc tridu tap hop Pai héi ddng c¢b dong khong thue hién ding
theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Bidu 1§ Céng ty, trir trudng hop cdc nghi quyét
ctia Dai hoi ddng cd déng dwoc thong qua bing 100% tng sb ¢b phén c6 quyén bidu
quyét 13 hop phéap va c6 hiéu lyc ngay cd khi trinh ty va thu tuc thong qua nghi quyét dé
khéng dugc thyc hién ding nhwr quy dinh.

2) Nbi dung Nghi quyét vi pham Phép lujt hoic Diéu 1é Cong ty.

Truong hop quyét dinh cta Dai hdi ddng cb déng bi huy bd theo quyét dinh cia Toa
4n hogc Trong tai, ngudi triéu tip cude hop Pai hoi dong b dbng bi huy bo ¢ thé xem
xét td chire lai Pai hoi ddng ¢b dong trong vong 50 ngay theo trinh tu, tha tyc quy dinh
tai Ludt Doanh nghiép va Piéu ¢ cha Cong ty.

Pidu 12, Bio cio hoat ddng ciia Hoi adng quan tri tai Pai héi ddng cd dong
thudng nién

Béo céo hoat déng cia Hoi ddng quén trf trinh Pai hoi ddng ¢ dong phéi tdi thidu
¢6 cac ndi dung sau:

1) Panh gia tinh hinh hoat dong cia c¢ong ty trong nam tai chinh;

2) Hoat déng, tht lao va chi phi hoat dong cia Hoi ddng quéan trj va timg thanh
vién Hoi déng quan tri;

'3) Téng két céc cudce hop ctia Hoi déng quan trj va cdc quyét dinh cua Hoi déng
quan tri;

4) Két qua gidm sat ddi véi Tong Giam dde didu hanh va céc can b quén 1y khéc.

5) Cac k& hoach san xudt kinh doanh, k& hoach ddu tv trong ndm va cdc vn dé
khdc thude thdm quyén phé duyét ctia Dai hdi ddng ¢b déng.

Ditu 13. B4o cfo hoat dong ciia Ban kiém soat tai Pai hoi ddng ¢d dong thuong nién

Béo cdo hoat dong chia Ban ki€m soat trinh Pai hdi dong ¢6 dong phai tdi thi€u co

cac ndi dung sau: _)/



1) Hoat dong, thi lao va chi phi hoat dong cia Ban kiém soét va tirng kiém sodt
vién trong ndm tai chinh;

2) Téng két cac cudc hop cia Ban kiém soét va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;

3) Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cia cong ty;

4) Két qua gidm sét dbi voi thanh vién HDQT, Téng Gidm déc didu hanh va cc
can bd quan Iy khac;

5) Béo céo ddnh gia sy phbi hop hoat dong giita Ban kiém sodt voi Hbi déng quan
tri, Ban Téng Giam dbc va cd dong.

Pidu 14, Pai hoi déng cb ddng bt thudng

1) Hoi déng quan trj phai triéu tip hop Pai hoi déng ¢ dbng bat thuong trong cac
trudong hop sau day:

a) Ho6i dong quan tri xét thdy can thiét vi lgi ich cta Cong ty;

b) Bang cin dbi ké toan hing nim, céc bio cdo quy ho#ic mta nim hoiic bdo cdo Kiém
todn ctia ndm tai chinh phan &nh vén chi s& hitu bj mit mét nira (1/2) so véi ddu ky;

¢) Khi sb thanh vién HDPQT, Ban kiém soat con lai it hon s thanh vién ma luét
phap quy dinh hodc bj gidm qué mét phén ba so véi sb quy dinh tai Piéu 16 Cong ty;

d) Cb dong hodic mét nhom cb déng ndm gitt t6i thidu 10% tong 6 ¢b phin phd
théng clia cong ty trong thoi han lién tuc tir sdu (6) théng tr& 1én c6 quyén yéu clu tridu
tap Dai hoi dong ¢ dong bing vin ban. Vin ban kién nghj tridu tip Pai hoi ddng cb
déng phai néu 18 Iy do va muc dich cudc hop, ¢6 di chit ky cia céc cb dong lién quan
hodc viin ban yéu ciu dwgc 1ap thanh nhiéu ban, trong d6 mdi ban phai cé chit ky cua tdi
thiéu mot cd dong co lién quan;

e) Ban kiém soét yéu ciu trigu tap hop Dai hoi dong cé déng néu Ban kidm soat ¢6
Iy do tin tuéng ring cac thanh vién HDQT hogic by may quéan Iy, didu hanh Céng ty vi
pham nghiém trong cdc nghia vu cta ho theo quy dinh ctia Phap ludt hodc HPQT hanh
dong hodic c6 y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh.

2) Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop Pai hoi ddng ¢b dong trong thoi han ba
muoi (30) ngay, ké tir ngay sb thanh vién HDQT con lai nhu quy dinh tai Diém ¢, Khoan
1 hodc nhan duge yéu ciu quy dinh tai khoan Didm d, Khoan I hodic Piém e, Khoan 1
Diéu nay.

3) Truong hop HPQT khong triéu tap hop Dai hdi déng cd dong theo quy dinh tai
Khoan 2 Pidu nay thi trong thoi han ba muoi ngay tiép theo, Ban kiém soat phai thay thé
HDQT triéu tip hop Dai hoi dbng cb dong theo quy dinh tai Khoan 5, Piéu 136 Luat
Doanh nghiép.

4) Trudmg hgp Ban kidm soat khéong tridu tap hop Dai hoi ddng ¢d dong theo quy
dinh tai Khodn 3 Diéu nay thi trong thoi han 30 ngdy tiép theo ¢b dbng hodic nhém cb
dong c¢6 yéu cdu quy dinh tai Piém d, Khoan 1 Piéu nay c6 quyén thay thé HDQT, Ban
kiém sodt triéu tdp hop Dai hoi déng cb dong theo quy dinh tai Khoan 6 diéu 136 Luét

Doanh nghiép. ‘)/



Trong trtrbhg hgp nay, cb dong hodc nhom ¢ déng triéu tip hop Pai hoi ddng cb
déng c6 thé dé nghi co quan diang ky kinh doanh gidm sat viéc triéu tap va tién hanh hop
va ra quyét dinh cua Pai hoi ¢ dong. Tt ca chi phi cho viée trigu tap va tién hanh hop
Pai hdi ddng cb dong s& duge cong ty hoan lai. Chi phi nay khéng bao gdm nhitng chi
phi do ¢6 déng chi tiéu khi tham dy Dai hoi ddng cb dong, ké ca chi phi &n & va di lai.

5) Nguoi triéu tdp phai thuc hién cdc cong viée sau diy dé td chirc hop Pai hoi
ddng ¢d déng:

a) Lap danh sach cb déng cé quyén du hop;

b) Cung cdp théng tin va giai quyét khiéu nai lién quan ¢én danh sach cb dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cude hop;

d) Chudn bi tai liéu cho cude hop;

e) Du thdo nghi quyét ctia Pai hoi ddng c¢b dong theo ndi dung du kién cta cude
hop; danh sdch va théng tin chi tiét cia cdc tmg cit vién trong trudng hop biu thanh vién
Hbi df“)l1g quan tri, Kiém soat vién;

f) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui théng bao mdi hop dén ting ¢b déng c6 quyén dy hop theo quy dinh cla
phép luét;

h) Céc cdng viée khac phuc vu cude hop.

Pidu 15. Nguyén tic, trinh tw, thi tuc iy ¥ kién ¢ dong bing viin bin dé
thong qua quyét dinh cta Pai hdi ddng cd déng.

1) Hoi ddng quan trj c6 quyén 14y ¥ kién cb dong bing vin ban dé thong qua quyét
dinh ctia Dai hoi ddng cb dong bt ctr luc ndo néu xét thiy cin thiét vi loi ich cia cong ty;

2) TI6i ddng quan trf phai chuén bi phiéu Iy ¥ kién, du thao quyét dinh cia Dai
héi dong cb dong va céc tai lidu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu l4y ¥ kién kém theo
du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc glri bing phuong thie bdo ddm dén
dugc dia chi clia ¢b dong trong danh sach ¢b déng do Trung tdm hwu ky chiing khoin
cung cAp. Hoi déng quén trj phai dam bao giri, cdng bd tai liéu cho c4c cd dong ¢ quyén
biu quyét trong mot thoi gian hop ly dé xem xét bidu quyét va phai gt it nhdt mudi (10)
ngdy trude ngay hét han nhan phiéu 1dy y kién.

3) Phiéu ldy y kién phai cé céc n6i dung chii yéu sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p;

b) Muc dich ldy v kién;

¢) Ho, t€n, dia chi thuong trd, quéc tich, sb thé can cude cong dén, Girfly ching
minh nhin dan, Hd chiéu hodic chiing nhén c4 nhén hop phap khéc cia cb dong 14 c4
nhén; tén, ma s§ doanh nghiép hodic sé quyét dinh thanh 1ap, dia chi try s& chinh cta cb
dong la td chirc hodic ho, tén, dia chi thudng trl, quéc tich, sé Thé cin cude cOng dén,
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Gidy chimg minh nhan dén, 16 chiéu hoic chl’rng nhédn cd nhan hgp phdp khic cia dai
dién theo ty quyen clia cb ddng 1 t& chirc; s6 lugng cb phin cua timg loai va sé phiéu
biéu quyét cia cb dong;

d) Vin dé chn 1Ay v kién dé théng qua quyét dinh;

¢) Phuong 4n biéu quyét bao gdm t4n thanh, khéng tan thanh va khéng c6 ¥ kién;

f) Thoi han phai giri v& cong ty phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 1&ri;

g) Ho, tén, chit ky cia Chu tich Hoi déng quan tri va nguoi dai dién theo phap lut
cta cong ty;

4) Cb dbng c6 thé giri phiéu 14y v kién da trd 101 dén cong ty theo mét trong cdc
hinh thire sau déy:

a) Gui thu: Phiéu ldy y kién da duoc tra 10i phéi ¢6 chit ky cvia ¢b dﬁng [a ¢4 nhén,
clia nguoi dai dién theo vy quyen hodc ngudi dai dién theo phap ludt cia ¢ dong 1a b

chire. Phiéu ldy v kién giri v& cong ty phai dugc dung trong phong bi dén kin va khéng ai
duge quyén mé trude khi kiém phiéu;

b} Gt fax hodc thu dién tir: Phiéu ldy ¥ ¥ kién giri vé ¢bng ty qua fax hoic thr dién
tir phéai duge gitt bi mat dén thoi didm kiém phiéu,

Céc phiéu lay v kién giri vé cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu 14y
¥ kién hodic d& bj mé trong trudmg hop giri thw va bj tiét 16 tr ong troong hop gii fax, thu
dién t&r 14 khdng hop 18. Phiéu 14y y kién khong duge gii v& duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét,

5) Hoi dbng quéan trj kiém phiéu va l'ap bién ban kiém phiéu duéi su chiing kién
ctia Ban kiém soét hodic cta ¢b dong khéng nim giit chirc vu quén ly cong ty.

Céc thanh vién Hgi ddng quan trj va ngudi gidm sat kiém phidu phai lién déi chiu
‘trdch nhiém vé tinh trung thye, chinh x4c cia bién ban kiém phiéu; lién déi chiu trach
nhiém vé céc thiét hai phat sinh tr céc quyét dinh duge thong qua do kiém phidu khéng
trung thuc, khéng chinh x4c;

6) Bién ban két qua kidm phiéu phai dugce cong bd trén Website cia Cong ty trong
thoi han hai muoi bén (24) gio, givi dén cac cd dong trong thoi vong mudi 1dm (15) ngay,
ké tir ngay két thic kiém phiéu;

7) Phiéu iy y kién da dugc trd 101, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi quyét da
duge thong qua va tai li¢u ¢6 lién quan giri kém theo phiéu 1y y kién ddu phéi dugce Ivu
gift tai tru sé chinh cia cong ty;

8) Quyét dinh dugce thdng qua theo hinh thirc 14y ¥ kién cd déng bing vin ban
phai duge sb b dong dai dién it nhit 51% téng sb ¢b phén cé quyén biéu quyét chép
thudn va ¢6 gia trj nhu quyét dinh duge thong qua tai cude hop Dai hdi ddng cd dbng.

_/
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CHUONG I1I
TRINH TU, THU TUC PE CU, UNG CU, BAU CU,
MIEN NHIEM VA BAT NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Pidu 16, Thanh phan Hoi ddng quan tri

1) S6 lwong thanh vién Héi ddng quan tri 1d nim (05) ngudi. Nhiém ky cta Hoi
ddng quan trj 14 ndm (05) ndm. Nhiém ky cta thanh vién Hoi ddng quéan trj khong qué
nim (05) ndm; thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thd duoc biu lai véi sb nhidm ky khong
han ché. Téng sb thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh hodc thanh vién Hoi
ddng quan tri doc 14p phai chiém it nhdt mot phin ba (1/3) tdng s6 thanh vién Hdi dong
quan tri,

2) Thanh vién Hoi ddng quan tri ¢6 thé khéng phéi 1a nguoi ndm gitt ¢b phén cia
Cong ty.

bidu 17. Trinh tw, thit tuc (ng cit, dé e, bau cit va bd sung thanh vién HPQT

1) Tiéu chudn va didu kién thanh vién Hoi ddng quén tri duge quy dinh tai didu 151
Luét doanh nghiép.

2) Viée ting cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan trj phai duge 14p thanh vin ban va
giri hd so dén Céng ty cham nhét 13 03 ngdy trude ngdy tb chirc Pai hoi ¢b dong. Hb so
ing vién phai dugc lap theo miu do Cong ty quy dinh, gdm c6:

a) Vin ban tng ctr, d& o,

b) Thong tin lién quan dén céc tng vién: Ho tén, ngay thang nim sinh; trinh do
chuyén mon; qué trinh céng tac; tén cdc cong ty ma (mg vién dang ndm gitt chirc vy
thanh vién Hoi déng quan tri va cac chire danh quan 1y khac; cac lgi ich lién quan téi
cbng ty (néu co);

c) Vin ban cam két v& tinh trung thye, chinh x4c va hop Iy cia céc théng tin ¢4
nhan duge cong bd va phai cam két thue hién nhiém vy cta thanh vién Hoi dbng quan trj
mét cich trung thye néu duge bau lam thanh vién Hoi ddng quan trj.

3) Théng tin lién quan dén céc img vién HPQT (trong trudng hop da xac djnh duwge
trwée cée tmg vién) dugc cong bd i thiéu muoi (10) ngdy trude ngay khai mac Dai hoi
ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé ¢ dong c6 thé tim hidu vé cic
{ing vién nay trwde khi bé phiéu.

4) U'ng ey, dé o cde Gng vién tham gia Hoi (1éng quan tri: Cac cb dong nim giit cb
phén c6 quyén bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sdu (06) thang tinh dén thai diém
chét danh sach ¢ dong dy hop ¢6 quyén gop sé quyén bidu quyét ciia trng ngudi lai voi
nhau dé dé& o cac ing vién tham gia HDQT. Cé déng hojc nhém ¢ déng ndm gitt tur
10% dén dudi 20% tng s6 cb phin cé quyén bidu quyét duge dé ctr mot (01) ing vién;
tr 20% dén dudi 30% duge dé ot t8i da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% dwoc dé
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clr thi da ba (03) tng vién; tir 40% dén dusi 50% duge dé ctr t6i da bén (04) ting vién; fir
50% trd 1én duoe dé o nim (05) ing vién. Danh sach dé cr dé bAu vao Hgi ddng quéan
tri phai duge nhém cb dong giri cho Hoi dong quén trji duvong nhiém Céng ty chdm nhit

03 ngay trwde ngay khai mac Dai hoi déng cb dong.

Truomg hop sb lugng céc g vién Hoi ddng quén trj théng qua tng ctt, d& cr
khéng du sb legng theo quy dinh cta Pidu 18 thi sb ng vién con thidu do Ho6i déng quén trj
dwong nhiém d& cir. Cac ng vién do Hoi dong quén fr dé ctr phai cong b 1 rang va dugc

Dai hoi ddng cb dong théng qua danh sach trirde khi tién hanh bau cir,

5) Céch thirc b4u cir thanh vién Hoi dong quén tri: Thanh vién Héi ddng quan tri
phéi duge cb ddng hoiic dai dién ¢ déng tham dy Dai hgi ddng cb dong biu ctr trong s
danh sdch tng cw, dé cix bing hinh thirc bo phiéu kin. Céch thire bu ot thanh vién Hbi
dong quan trj theo phwong thire bau ddn phiéu duoc quy dinh tai khoan 5 Pidu 8 Quy ché
nay. Nguoi tri ung ctr [am thanh vién Héi ddng quan tri dugc xdc dinh theo sé phiéu biu
tinh tr cao xubng thp, bit ddu tir tmg vién ¢6 sb phiéu bdu cao nhit cho dén khi di s6

thanh vién quy dinh tai Diéu I& Cong ty.

6) Bb sung thanh vién Héi ddng quén trj: Hoi ddng quan trj ¢6 thé bd nhiém nguoi
khéc tam thoi [am thanh vién Hoi ddng quan trj dé thay thé chd trbng phat sinh v thanh
vién méi ndy phai duge chap thuén tai Pai hoi dong ¢ dong ngay tiép sau d6. Sau khi
dugce Pai hoi dong ) dong chép thudn, viéc bd nhiém thanh vién méi dé duge coi 1a cé
hi€u Iyc vao ngay duogc Hoi dbng quén trj b nhiém., Nhi¢m ky cia thanh vién Hoi dong
quan ttf méi duge tinh tr ngdy viée bd nhiém ¢6 hiéu lyc dén ngay két thic nhisém ky cta
Hoi dong quan tri duong nhiém. Trong trudng hop thanh vién méi khéng duoc Dai hoi
ddng cd dong chép thuan, moi quyét dinh cua Hoi ddng quan trj cho dén trude thei didm
dién ra Dai héi dong cd dong co sy tham gia biéu quyét cta thanh vién Hoi déng quan tri

thay thé vén duge coi 14 ¢6 higu lye.

Diéu 18. Mién nhiém, bai nhiém, céng bé théng tin mién nhi¢m, bai nhid¢m
thanh vién Hgi dong quan tri

1) Thanh vién Hoi d(“)ng quan {rj bj mién nhiém trong cdc truong hop sau day:

a) Bjtoa 4n két an bang ban 4n hotic quyét dinh di 6 hiéu Iwrc Phép ludt;

b) Khong con du tigu chudn, didy kién theo quy dinh tai didu 151 Lu4t doanh
nghiép;

¢) Khong tham gia cac hoat déng cia Hoi dong quan tr tr ong 06 thang lién tuc, trir
trudng hop bit kha khang;

d) Khéng trung thyc trong thye thi rhiém vy, quyén han hodic lgi dung chirc vu
quyén han dé thu loi cho ban than hofic cho ngudi khéc; bdo cdo khong trung thue tinh
hinh tai chinh ctia Cong ty; _/,_/
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e) Co don tir chirc;

2) Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét ctia dai hoi
déng cd dong. Quyét dinh cua HDQT vé viéc mién nhiém, bdi nhiém thanh vién HPQT
phai dugce bdo cdo tai Pai hoi ddng cb dong gin nhét.

3) Théong béo vé mién nhiém, bii nhi¢ém thanh vién HPQT: Trong thdi han hai
muoi bén (24) giv, Cong ty phai cong bb trén trang thdng tin di€n tir cia Cong ty va cong
bd theo quy dinh ctia Luat chimg khoan v& viéc mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi

ddng quan trj.

CHUONG IV
TRINH T THU TUC TO CHUC HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 19. Cdc cude hop Hoi ddug quan tri.

1) Hop Hdi dong quan tri phién diu tién: Cudc hop ddu tién cha nhiém ky Hi
ddng quan tri dé bAu Ch tich va ra cdc quyét dinh khac thuge thim quyén phéi duoc tién
hanh trong thoi han bay (07) ngay lam viée, ké tr ngdy két thic biu cir Hoi ddng quén fri
nhiém ky d6. Cudc hop ndy do thanh vién c6 sé phidu biu cao nhét tridu tap. Trong
trwong hop c6 nhidu hon mot thanh vién cé sé phiéu bdu cao nhét va ngang nhau thi cic
thanh vién da bau theo nguyén tic da sé mot ngudi trong sé ho (riéu tp hop Hoi ddng
quan tri.

2) Hop Hbi ddng quan trj dinh ky: Dinh ky mdi quy Hoi ddng quan hop mét lan,
Cht tich Hoi dong quan t va ngudi phu trdch quan fri céng ty chuln bj nodi dung,
chuong trinh va tai liéu phuc vu cuée hop Hoi dong quan trj. Gui thong bdo moi hop
chim nhét 05 ngdy trude ngly td chic hop dén cac thanh vién Hoi dong quan trj, kiém
sodt vién cong ty. Théng bdo moi hop phai xdc dinh cu thé thdi gian, dja diém hop,
chwong trinh, ndi dung céc vén dé thao lugn va quyét dinh. Kém theo thong b4do moi hop
phai cé tai ligu str dyng tai cudc hop.

3) Hop Hgi ddng quan trj bit thwong: Chd tich Hgi dong quan b triéu tap céc
cude hop bat thuong khi thiy can thiét vi Igi ich cta Cong ty. Ngoai ra, Chu tich Hoi
ddng quén tri phai triéu tip hop Hoi déng quén tri, khéng duoe tri hodn néu khoéng co6 ly
do chinh dang, khi mot trong s6 céc dbi twong dudi day dé& nghi bang vin ban trinh bay
e dich cude hop va céc vén dé cin ban:

a) C6 yéu cau ctia Tng giam déc didu hanh hoc it nhit nim (05) can bd quan ly;

b) C6 yéu chu ciia [t nhét hai (02) thanh vién HPQT;

¢) Yéu cau cia Ban kiém soat;

S

d) Thanh vién doc 14p Hoi df")ﬂg quan tri;
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e) Céc truong hop khic (néu co)

Céc dbi twgng yéu ciu tridu tap hop Hoi dbng quéan tri bt thudng phai ldp thanh
vin ban giri Chu tich Hoi déng quéan trj; vin bin néu 13 ly do, ndi dung hop Hoi dong
quan trj bét thuong,

Diéu 20. Trinh tw, thii tuc t6 chire hop Hdi dé“mg quan tri

1) Théong bdo va chwong trinh hop Héi ddng quin tri: Hoi ddng quan tri chi dao
ngudi phu trach quéan trj cong ty hodic phong td chirc nhan sur Cong ty lam thong bao mdi
hop g cho céc thanh phan dy hop it nhét 05 ngdy trwde ngay t6 chire hop. Thong bao
hop HPQT phai diy du ndi dung, chuong trinh, thoi gian, dia diém, nhitng tai lidu cln
thiét v& cac vén d& s& ban bac va biéu quyét tai cude hop Hoi ddng quan tri duge gti cho
céc thanh vién dy hop t6i thidu trude 01 ngay du kién hop. Théng bdo moi hop duge gii
biing buu dién, fax, thu dién tr hodic phuong tién khéc, nhung phai bao dim dén dugc dia
chi cta timg thanh vién Hdi ddng quan tri dwge ding ky tai cong ty,

Céc thanh vién Hoi ddng c6 thé tir chdi thdng bao moi hop bing vin ban va vi€e tir
chéi nay ¢6 thé c6 hidu lwe hdi t6.

2) Pidu kién tién hanh hop Hgi ddng quan tri: Céc cudc hop cia Hoi ddng quan
trj chi duge tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi ¢6 it nhét ba phén tur (3/4) 6 thanh
vién Hpi dong quén trj ¢6 miit trye tiép hodc qua ngudi dai dign (ngudi duwgce ty quydn).

Truong hop khong du sb thanh vién dw hop theo quy dinh, cudc hop phai duogc triéu
tap lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngdy dy dinh hop lin thir nhét, Cudc hop triéu
tap lai dwgc tién hanh néu c6 hon mot ma (1/2) s thanh vién Héi ddng quan tri du hep.

3) Cich thite t6 chire hop Hgi ddng quan tri: Chi tich Héi ddng quén tri 1a cho
toa cac cudc hop Hoi d(‘“)ng quan trj. Chu tich Hoi d("ing quan trj cé thé ty quyén cho mot
thanh vién Hoi dé“)ng quan trj 1am chi toa hop Hoi déng quan tri.

Cac cude hop Hoi ddng quén trf s& dwgc tién hanh & dia chi da ding ky cua Cong ty
hodc nhitng dia chi khac & Viét Nam hoiic & nude ngodi theo quyét dinh cia Chu tich Hoi

ddng quén trj va dwoc sy nhit tri cta Hpi ddng quén trj.

4) Cich thive biéu quyét tai cude hop

a) Trilr quy dinh tai Diém b Khoan 11 Didu 29 Pidu 1¢ Céng ty, Thanh vién Hoi
ddng quan trj duge coi Ia tham dy va bidu quyét tai cude hop trong trudng hgp sau day:

- Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop néu duoc da sé thanh vién 61 dbng quén
tri chép thudn;

- Tham du va biéu quyét thong qua hdi nghij truc tuyén hofic hinh thire tuong tyr

S

khéc;
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- Gt phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thu, fax, thu dién tir. :

Truomg hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thw, phidu bidu quyét phai
dung trong phong bi kin va phai duge chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri chim nhét
mdt gior trede khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sur chimg kién coa tit ca
nhitng ngudi dy hop.

b) Thanh vién Héi dong quén trj khong duge biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao
dich hogic dé xudt ma thanh vién dé hoic nguoi lién quan téi thanh vién d6 ¢6 loi ich va
loi fch d6 méu thudn hofic ¢6 thé méu thufin véi lgi fch cia Cong ty. Thanh vién H¢i ddng
s& khéng duoc tinh vao sé lwong dai biéu téi thidu cin thiét ¢6 miit dé ¢6 thé tb chirc mot
cude hop Héi ddng quan trj vé nhing quyét dinh ma thanh vién dé khéng ¢ quyén bidu
quyét;

5) Bién ban hop Hgi ddng quén tri

a) Céc cudc hop cia Hoi ddng quan trj phdi duge ghi bién ban va cé thé ghi 4m, ghi
va hru giit dudi hinh thire dign tir khéc. Bién ban phai lap bing tiéng Viét va c6 thé lap
thém béng tiéng nude ngoai, ¢6 cac ndi dung chi yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma s6 doanh nghi¢p,

- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Thoi gian, dia diém hop;

- Ho, tén tirng thanh vién du hop hodc ngudi duoc vy quyén du hop va céach thire
du hop; ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

- Céc vén d& duge thio udn va biéu quyét tai cudc hop;

- Chil toa va nguoi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh
xdc ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quén frj

- T6m tit phat bidu y kién cua tirng thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cta
cudc hop;

- Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh
va khéng cé v kién;

- Cécvéln dé da duoc thong qua;

- Ho, tén, chit ky chtl toa va ngudi ghi bién ban.

b) Ngudi phu trach quén trj cng ty ciin ¢t ndi dung bién ban hop va céc vén dé da
duge thong qua, soan thao nghi quyét hozic quyét dinh. Chu tich Hoi déng quan ftri thay
mit Hoi ddng quan tri ky Nghi quyét hoic Quyét dinh. |

Piéu 21. Hop Hoi df“mg gudn tri trén dién thoai hoiic cdc hinh thive khac
1) Hbi ddng quan trj ¢6 thé td chirc hop trén dién thoai ho#ic cdc hinh thire khac dé
thao ludn, quyét dinh mot hodic mot s6 van dé ma khong thé td chie hop theo thong &,

2) Khi t6 chirc hop trén dién thoai hodic cdc hinh thirc khdc phai dam béo céc didu kiéli/
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a) Cdc thanh vién nghe dugce thanh vién khéac phéat bidu va nguoc lai.

b) Néu muén, thanh vién khic dé c6 thé phat biéu voi tit c& thanh vién tham dy
mdt cach dong thoi.

¢) Sau cudce hop qua dién thoai hoidc cic hinh thire khac, cac thanh vién dy hop phai
ky vao bién ban hop.

3) Cac Nghi quyét, Quyét dinh duge théng qua trong cudc hop trén dién thoat hodc
cc hinh thitc khéc néu duoc 8 chire va tidn hanh mot cach hop 1é s8 c6 hiéu Iyc ngay khi
két thiic cude hop va c6 gid trj nhu cudc hop theo thong 1€,

4) Chn tich Hoi df”)ﬂg quan tri va ngudi phy trach quéan tri Cong ty chudn bi ndi
dung, thoi diém va td chire hop Hoi ddng quén tri trén dién thoai hodic cac hinh thirc
khac. Két thic cude hop trén dién thoai hodc cac hinh thire khae, Cha tich 116 ddng quéan
tri va ngudi phu trach quén trj Cong ty Idp bién ban hop nhu bién ban cudc hop theo
thong 1¢, ddng thoi Chu tich Hoi dong quéan trf ky ban hanh Nghi quyét, Quyét dinh Hoi
ddng quan tri da thong qua.

Pidu 22. Hop Hgi dong quén trj bit thudng theo yéu ciu

1) Chtt tjich Ho6i ddng quéan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07
(bay) ngay, k& tiy ngay nhan dugc dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu 19 néu vin dé& kién
nghi thudc thdm quyén giai quyét cia Hoi ddng quan tri. Néu van dé kién nghi khong
thudc tham quyén giai quyét cia Hoi ddng quén tri thi Cha tich Hoi ddng quan tri ¢6 vin
ban tra 1oi ngudi yéu cau.

2) Chu tich Hi dong quan trj hodic ngudi tridu tip hop Hoi ddng quan trj phai gii
thdng bdo moi hop chdm 03 (ba) ngay lam viée trude ngay hop. Thong bao moi hop phai
xdc dinh cu thé thai gian va dia diém hop, chuwong trinh, céc vén dé théo ludn va Quyét
dinh. Kém theo théng bao mai hop phai b tai liéu st dung tai cude hop.

Théng bdo moi hop duge gii qua buu dién, fax, thu dién tir hodic phwong tién khiac,
nhung phai bdo dam dén dugc dia chi cha timg thanh vién Hoi ddng quan tri da dang ky tai
Cong ty.

3) Chu tich Hoi ddng quéan tri hodc nguoi tridu tap phai gt thong bao moi hop va
cc tai ligu kém theo dén céc Kiém sodt vién va Téng Gidm dbc nhu dbi véi thanh vién
1161 ddng quan tr.

Kiém soét vién, Téng Gidm dbc khong phai 13 thanh vién HPQT, ¢6 quyén dy cac cude
hop ctia Hi ddng quan tri; c6 quyén thao ludn nhung khéng duge bidu quyét.

Piéu 23. Nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi ddng quan tri

1) Nghi quyét, quyét dinh ctia 118i ddng quan trj tai phién hop theo quy dinh tai

khodn 1 Diéu 6 ciia Quy ché hoat déng ctua Hoi dong quan tri.

o
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2) Théng qua Nghi quyét, quyét dinh Hpi ddng quan tri bing hinh thirc 1y ¥ kién
thanh vién Hbi ddng quan tri bing vin ban.

a) Hoi ddng quan tri c6 thé théng qua Nghi quyét hosic Quyét dinh mét hofic mot 56
van d& bang hinh thic liy ¥ kién céc thanh vién Hoi ddng quan trj bang vin ban khi
khong thé tb chirc hop Héi ddng quan trj.

b) Cha tich Hoi ddng quan trj xem xét vén d& cAn thong qua va ldy vy kién céc thanh
vién Hoi ddng quan tri, ndi dung ldy y kién trén co s& bao cdo hodc t& trinh ciia Téng
gidm dbc hodic ngudi dai dién phén vén ciia cdng ty tai cic doanh nghiép khac,

¢) Phiéu iéy y kién kém theo ban sao céc bso cdo hoiic t& trinh duge gii trye tiép
hoic Fax dén thanh vién Hbi ddng quan tri. |

d) Thanh vién Hoi ddng quén tri xem xét, c6 ¥ kién bidu quyét vao phiu ldy ¥ kién
va gt truc tiép hodic fax vé Cong ty.

¢) Ngudi phu trach quéan trj cong ty tdng hop y kién biéu quyét cia cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, néu da sb thanh vién Hoi ddng quan trf tén thanh céc vin d& 1iy v kién
thi soan théao Ngﬁi quyét hoic Quyét dinh trinh chi tich Hoi ddng quan tri ky.

) Nghi quyét, quyét dinh théng qua bing hinh thire ldy ¥ kién thanh vién Hoi ddng
quan tri, néu ddm bao diy du thi tuc theo quy dinh trén ddy s& ¢6 hiéu lyc va gi trj nhu
Nghi quyét, quyét dinh Hdi ddng quéan tri thong qua tai cuéc hop.

g) Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri v4 céc vin ban khéc cia Hoi déng
quén trj do Chii tich Hoi ddng quan tri ky duge déng diu Cong ty va phat hanh dén cc
thanh vién Hoi dbng quan tri, Kiém soat vién, cﬁc déi tugng c6 lién quan va cong b
théng tin theo quy dinh ctia Phap ludt

h) Nghij quyét, quyét dinh va cac tai ligu co6 lién quan dén viée ban hanh Nghi

quyét, quyét dinh duge phat hanh va luu trit tai try sé cong ty.

CHUONG V
TRINH TU, THU TUC BE CU, UNG CU, BAU CU
MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIRN
Piéu 24. Thanh phin Ban kiém soat
S6 lwong Kiém soét vién ctia Cong ty 13 ba (03) thanh Vién.l Céc Kidm sodt vién
khong phai 1a ngudi trong bd phén ké todn, tai chinh cia Cong ty va khéng phai [a thanh
vién hay nhan vién ciia cong ty kiém toan dbc 1ap dang thwe hién viée kiém todn béo céo
tai chinh ctia Cong ty. |
Cac thanh vién Ban kiém sodt khéng phai 1a ngudi ¢6 lidn quan véi cdc thanh vién
16i dong quéan tri, Toéng giam ddc didu hanh va cdc cdc Pho Téng gidm dbe, K& toan

trudng va cac gidm doc don vi trye thude cia Cong ty. Ban ki€m sodt phai chi dinh mot

v

(01) thanh vién lam Trudng ban theo nguyén tic da s,
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‘Diéu 25. Trinh tw, thi tuc dng cir, 3@ ek, biu civ va bd sung Kiém soat vién

1) Tidu chuin va didy kién Kiém sodt vién dwgc quy dinh tai diéu 164 Luét doanh
nghiép.

2) Viéc tng ctr, dé cir Kidm sodt vién phai dugc 1dp thanh viin ban va gii hd so dén
Coéng ty cham nhét Ia 03 ngdy trude ngay 6 chic Pai hoi cb déng. Hd so trng vién phai
duoc 14p theo mau do Céng ty quy dinh, gbm cé:

a. Van bén Gng cw, dé cir;

b. Ly lich ctia ngudi ting et/ dé ci: Ho tén, ngay thang ndm sinh; trinh d6 chuyén
mon; qué trinh cong tic; tén cdc cdng ty ma (g vién dang nim giit chitc vy quan ly
khéc; cdc lgi ich lién quan t6i cong ty (néu co).

c. Vin ban cam két v& tinh trung thue, chinh x4c va hop Iy cia c4e thong tin c4
nhin duogc cbng bb va phai cam két thuc hién nhiém vu cia Kiém soét vién mdt cich
trung thye néu duge biu lam Kidm sodt vién,

3) Théng tin-lién quan dén cac tng vién Kiém sodt vién (trong treong hop di xdc
dinh duge trude cée ting vién) duoc cong b t6i thidu mueri (10) ngay lam viée trude
ngay tri¢u tap hop Pai hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir cda Cong ty dé cb

dong c6 thé tim hidu va c4c {tng vién nay trude khi bo phiéu.

4) Ung ctr, P& cir cic Ung vién tham gia Kiém sodt vién cong ty: Cac cd dong ¢6
quyén gdp s6 phidu bidu quyét clia tirng ngudi lai v6i nhay dé ung ct, dé cir cac ung vién
tham gia Kiém soét vién cong ty. C8 déng holic nhom cb dong ném gifr tir 10% dén dudi
30% tong s6 ¢b phén c6 quyén bidu quyét duge dé o mot (01) vng vién; tir 30% dén
dudi 50% duge dé cu t6i da hai (02) ing vién; tr 50% trd [én dwoc dé ctr ba (03) ting
vién. Danh sich ing ctr, dé cit céc tng vién dé biu vao Ban kiém soat phéi duge nhém
b dong gm téi Hoi ddng quan tri Cong ty chim nhit 03 ngay trwde ngdy khai mac Pai
hoi dong cb dong,

Trudng horp ) lugng cdc tmg vién tham gia Kiém soat vién thong qua ting cv, dé
ctr khong du sb lwong theo quy dinh ctia Pidu 1é Cong ty thi s tng vién con thibu s& do
Ban kiém so4t phdi hop vé6i Hoi ddng quan tri duong nhiém d& cir. S6 lwong g vién do
Ban kiém soét va Hoi dbng quan tri dwong nhiém dé ctr phai céng bé 1 rang va duge Dai
hoi ddng cb dong thong qua danh sach trude khi tién hanh biu ct.

5) Cach thtre biu cir Kidm soat vién: Kiém soat vién phal duge cb dong hodc dai
dién cb dong tham dy Dai hoi ddng cb dong biu cir trong s& danh sach ting ctr, dé cir
bing hinh thic bé phiéu kin. Cach thirc bdu et thanh vién Ban kiém soét theo phwong
thirc bau don phiéu duge quy dinh tai khoan 5 Didu 8 Quy ché nay. Nglrm tring cir thanh
vién Ban kiém soat duge xéc dinh theo 6 phidu bau tinh tir cao xubng thip, bt diu tr
ting vién c6 s& phiéu bdu cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai Piéu 1¢ Cong

ty. W
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6) B& sung Kiém sodt vién: Trudng hop khuyét kiém soat vién thi Ban kiém soét
phéi hop véi Hbi ddng quan tri xem xét néu cin thiét phai bd sung dé dam bao hoat déng
cta Ban kiém soat thi Hoi ddng quan tri triéu tip Dai hoi ddng cb dong bt thudng dé bau
bd sung Kiém sodt vién. Truong hop céc thanh vién con lai van dam nhén dugc nhiém vu -
thi s& bAu bd sung vao ky Pai hoi ddng ¢b dong gin nhét,

Piéu 26. Mién nhiém, bai nhiém, cong bd théng tin mifn nhiém, bai nhiém
Kiém so4t vién

1) Thanh vién Ban kiém so4t bj mi&n nhiém trong céc trwdng hop sau ddy:

a) Bitoa an két 4n b%mg ban 4n hodic quyét dinh da c6 hiéu luc Phép ludt;

b) Khéng con db tiéu chudn, didu kién theo quy dinh didu 164 Luit doanh nghiép,

¢) Khong thire hién quyén va nghia vu ctia minh trong 06 thang lién tyc, trir trudmg
hop bit kha khing;

d) C6 don tir chirc va dugce chip thudn;

2) Kiém so4t vién bj bai nhiém trong cdc trudong hop sau:

a) Khong hodn thanh nhiém vy, cong viéc dirge phan cong;

b) Vi pham nghiém trong hodic vi pham nhidu 1An nghia vu ctlia Kiém soat vién theo
quy dinh cta Luét doanh nghiép va didu & cong ty;

¢) Theo quyét dinh cia dai hoi déng cb déng.

3) Trudmg hgp Kiém soéat vién vi pham nghiém trong nghia vy ctia minh ¢6 nguy co
gdy thiét hai cho Céng ty thi Hoi dong qudn tri trigu tdp Dai hoi déng cd déng bét thwong
dé xem xét bi nhiém Ban kiém soat duong nhiém va biu Ban kiém sodt méi thay thé.

4) Thong bdo vé mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién: Trong thdi han hai muoi
bén (24) gi, Cong ty phai céng bd trén trang thong tin dién b cla C'("mg ty va cong bd
theo quy dinh cua Luét.chl’rng khoan vé viée mi&n nhiém, bai nhiém Kiém sodt vién.

CHUONG VI
TRINH TU THANH LAP, HOAT DONG VA GIAI THE
CAC TIEU BAN TRUC THUQC HOI PONG QUAN TRI CONG TY

Pidu 27. Cac tiéu ban trye thude Hi ddng quan tri (néu c6)

1. Hbi déng guan tri co thé thanh lap tidu ban truc thudc dé phy trach v& chinh
sach phat trién, nhan su, lvong thudng, kiém todn ndi bo. S6 lwong thanh vién cua tidu
ban do Hoi dong quan tri quyét dinh, nhung nén cé it nhat ba (03) ngudi bao gbm thanh
vién cia Hoi ddng quan tri va thanh vién bén ngodi. Céc thanh vién doc 1ap Hoi ddng
quan tri/thanh vién Hoi ddng quéan trj khong didu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va
mdt trong sb cc thanh vién nay duge bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cia
Hi déng quan trj. Hoat dong cha tiéu ban phai tudn thu theo quy dinh ctia Hoi dong quan
tri. Nghi quyét clia tiéu ban chi ¢o hiéu luc khi ¢6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét
théng qua tai cude hop cta tiéu ban 14 thanh vién Hoi ddng quan tri. /
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2. Viée thyce thi quyét dinh cia Héi dong quan t, hofic clia tiéu ban tryc thudc
Hbi ddng quén trj, hodc ctia nguoi ¢6 tu cich thanh vién tidu ban Hoi ddng quan trj phai
phit hop véi cdc quy djnh phdp luat hién hanh va quy dinh tai Biéu 18 cong ty,

3. Khi xét thdy khéng can thiét phéi tdn tai cac tidu ban tre thude thi Hoi ddng
quén trj ra quyét dinh gidi thé cac tiéu ban dé,

CHUONG VII
TRINH TY' THU TUC LU'A CHON BO NHIEM,
MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY CUA CONG TY

Didu 28. Can bd do Hoi déng quin tri Céng ty b nhiém

Hoi ddng quan tri Cong ty thye hién viée bd nhiém, midn nhiém, cach chirc hodc
chdp nhdn ti chirc ddi véi cc chirc danh Téng giam dbc, Phé Téng gidm déec va Ké todn
trudng Céng ty. Tiéu chudn, trinh tw, thi tyc liwa chon, bd nhiém, mién nhiém céac chirc
danh theo quy dinh cta lut hién hanh va Quy ché phan chp cdng téc quan Iy tb chie
CBCNV va tién lwong cia Tong cong ty Séng Pa va Cong ty ¢ phin Séng ba 4,

Didu 29. Cén bd do Héi (‘Iong quén trj phé duyét - Téng Giam déc b nhi¢m

Hoi déng quan tri phé duyét, Téng gidam dbc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc céc
chitc danh gdm: Gidm dée don vi trye thude, Giam déc BQL cac du 4n déu tr Cong ty;
Trudng vin phong dai dién, Gidm déc ban didu hanh; Trudng phong nghiép vu Cong ty.
Tiéu chudn, trinh ty, thi tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém céc chirc danh theo quy
dinh ctia ludt hién hanh va Quy ché phan cdp cong tac quan 1y t6 chire CBCNV va tidn

Ivong ciia Téng cdng ty Song Da va Cong ty ¢b phin Song Ba 4,

-CHUONG VIII
QUY TRINH, THU TUC PHOI HOP HOAT PONG GIUA
HOIDONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN VA BAN TONG GIAM POC
Piéu 30. N guyén tic phéi rop
Hoi déng quan tri, Kidm sodt vién va Ban Téng giam dbc phdi hop hoat dong theo cac

nguyén the sau:
1) Vilgi ich chung cta cb dong va su phat trién cua Cong ty.
2) Tuén tht nghiém tic céc quy dinh c6 lién quan ctia phdp ludt va Cong ty.

3) Lam viéc v6i tinh than trach nhiém cao nhit, trung thye, hop tac va thudng xuyén

trao ddi nhim cing nhau théo g& cac vudng méc, khé khin (néu co).

biéu 31. Quy trinh, th# tuc phdi hop hoat dong giita HDQT, Kiém soat vién va

Tong giam dbe /

20



1) Héi dong quan tri moi Kidm soét vién, Tong gidm dbc va cic cdc Phod Téng gidm
dbc, Ké toan trwdng va cac gidm ddc don vi trwe thude tham dyr cude hop Hoi ddng quan tri
theo néi dung chuong trinh ctia Hoi ddng quén tri. Chi tich hodic Ngudi phu trach quéan tri
Cdng ty c6 trach nhiém chuyén Bién ban hop Hoi dong quan tri cho cdc thanh vién Hoi dong
quan tri, Kiém soét vién va Tng giam déc.

2) Céc cude hop do Tong gidm dbc chu trd néu xét thdy cin thiét ¢6 thé moi Hbi dong
quén tri, Kiém soat vién tham du.

3) Coéng ty thic hién viée thong bao Nghi quyét ctia Hdi ddng quan tri cho cdc thanh
vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc va thye hién cong bd théng tin theo
quy dinh ctia Nha nudée. o

4) Truong hop Kiém soédt vién va Tong giam déc dé nghi triéu tap hop Hoi ddng quan
tri: Chv tich Hoi déng quén tri phai triéu tip hop Hoi dbng quan tri khi Kiém soat vién hoic
Téng gidm dbc dé nghi bing vin ban trinh bay 16 muc dich cude hop va cdc vin d& cin yéu
chu hotic xin y kién Hoi dong quén tri, khéng duge ti hodin néu khéng ¢6 1y do chinh dang,

5) Bao céo clia Tong giam dbc: Tong giam déc c6 trach nhiém bdo c4o tinh hinh hoat
dong san xudt kinh doanh hang quy dén Hoi ddng quéan tri, ddng thdi 6 thé tham khdo v kién
ciia Hoi ddng quéan tr trong mét sb trrdng hop dé nang cao hoat dong va quén Iy Cong ty.

6) Kiém diém viéc thyc hién Nghi quyét: Hang k¥ tai cude hop ctia Hoi ddng quan trj,
Téng giam dbc c6 trach nhiém kiém diém viée thue hién Nghj quyét ctia 61 dong quan tri va
cdc vén dé Gy quyén khdc ctia Hoi ddng quan tr cho Tdng gidm déc.

7 Téng gidm déc phéi cung cép dﬁy v céce thong tin va tai lidu [ién quan dén hoat dong
ciia Cong ty theo dinh ky cho Hoi déng quan tr, Kiém soét vién.

8) Phéi hop cdc hoat dong kidm tra, giam sat gitta Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién va
Téng gidm dbc theo nhiém vy cu thé:

a) Kiém sodt vién cin ndng cao vai trd kiém tra, gidm sat va danh gid toan dién trude,
trong va sau moi hoat ddng ciia Cong ty; hd trg HIdi ddng quéan trj va Tong glam dbc trong
quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh ciia Cong ty.

b) Hoi déng quan trj dam béo ring it ca céc bdo cho, t trinh cta Tdng giam dbc trinh
Hoi ddng quan trj phai dugc cung cAp cho Kiém soat vién ciing thi diém va theo phuong thire
nhw givi dén c4c thanh vién Hoi ddng quan tr.

¢) Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién va Tng giam dbc phéi hop dé thye hién kidm tra,
gidm sét viéc quan ly va sir dung phin vén ciia Cong ty'd‘éu tw vao doanh nghiép khac thong
qua Ngudi dai dién phin vén clia Céng ty va cac quyén cha cb dong, bén gbp vén theo quy
dinh ciia Luét Doanh nghiép.

9) Hoéi ddng quan tri, Kidm soat vién va Tong gidm dbc cAn thuong xuyén théng béo

tinh hinh, két qua hoat dong SXKD ciia Cong ty.
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10) Vige gidm sét va chi dao cia Hoi ddng q uan tr, gidm sat cia Kiém so4t vién khéng
duge ldm &nh hwdng dén cac hoat dong SXKD hang ngay ctia Céng ty. K& hoach chi tiét dé
trién khai thue hién kiém tra hoat dong SXKD ciia Cong ty va cdc don vj phéi dwoc théng nhét
v6i Ban Tong gidm débc.

CHUONG IX
NGANNGUA XUNG POT LOT fCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LQI LIEN QUAN

Piéu 32: Trach nhiém trung thyre va tranh cac xung dgt vé quyén loi ciia chc
thanh vién HPQT, Kiém sodt vién, Tong giam dbc didu hanh, ciac Phé Tong giam
dbc, Ké toan tr wéng va cic Giam déc don vi trwe thude

1) Thanh vién Hdi dé‘mg quén tri, Kiém soat vién, Tong giam ddc didu hanh, cac
Phé Téng gidm dbe, Ké toan trrdng va céc giam dbe don vi truc thudc phai cong khai
cdc loi ich lién quan theo quy dinh cia Luét Doanh nghi¢p, cdc vin ban phap lujt lién
quan.

2) Thanh vién Hbi dong quan tri, Kiém sodt vién, Téng giam dbe didu hanh, céc
Phé Téng gidm déc, Ké todn trudng, céc giam déc don vi trye thudc va nhiing ngudi lién
quan t61 cdc thanh vién nay khong duge phép st dung nhitng co hdi kinh doanh cé thé
mang lai lgi ich cho cbng ty vi muc dich ¢4 nhén; khdng duoc str dung nhitng théng tin
¢ duge nhd chire vy ctia minh dé tw 1gi ¢4 nhan hay dé phuc vu loi {ch cia t8 chic hoiic
ca nhén khac,

3) Thanh vién Hoi ddng quén trj, Kiém soét vién, Téng gidm dbc dleu hanh, cac
Pho Tong gidm dbe, K& toan trwdng va céc gidm dbe don vi truc thudc cd nghia vu thong
bdo cho Hoi dong quan tr cac giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty do cbng ty dai
chiing ném quyén kidm sodt véi chinh thanh vién do hodc v6i nhitng ngudi ¢é lién quan
toi thanh vién do theo quy dinh cva phap ludt. Céng ty phai thyc hién cong bd thong tin
vé nghi quyét Pai hoi dbng cb déng hoiic nghj quyét Hoi ddng quan tri thong qua cac
giao dich néu trén trong thoi han hai muoi bén (24) gior trén trang théng tin dién ti cia
cdng ty va bio céo Uy ban Chirng kKhoan Nha nuéc,

4) Céng ty khong duge cdp céc khoan vay hodc bao lanh cho cdc thanh vién Hoi
dong quan trj, thanh vién Ban kiém sodt, Téng gidm dde didu hanh, cdc Phé Tong gidm
dbe, Ke todn trudng, cac gidm dée don vi truc thudc va nhitng ngudi ¢6 lién quan t6i
thanh vién néu trén, trir khi Dai hoi ddng cb déng c6 quyét dinh khac.

5) Thanh vién H6i ddng quan trj khdng dugce bidu quyét dbi véi cac. giao dich ma
thanh vién d6 hodic ngudi cé lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gf“nn céc giao dich
ma loi ich vAt chét hay phi vat chét caa thanh vién Hoi ddng quan trj d6 chua duge xac
dinh. Céc giao dich néu trén phai duoc cong b trong Béo cdo thuong nién ciia cong ty,
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6) Céc thanh vién Hdi ddng quan tri, Kidm sodt vién, Téng giam déc didu hanh,
cic Phé Tdng giam dbe, Ké todn trudng, cde giam dbe don vi true thude va nhiing ngudi
c6 lién quan t6i cic thanh vién néu trén khéng duoc sit dung cac thong tin chua duoc
phép cong bd clia cong ty hoc tiét 16 cho ngudi khac dé thue hién céc giao dich ¢é lién
quan.

Pidu 33: Giao dich véi ngwoi ¢d lién quan

1) Khi tién hanh giao dich véi nhiing ngudi c6 lién quan, cong ty phai ky két hop ddng
bﬁng van ban theo nguyén tic binh déng, tur nguyén. Noi dung hop déng phéi 13 rang, cy thé
va cong bd thong tin cho ¢d déng khi ¢6 yéu ciu.

2) Cong ty phai 4p dung cic bién phép cin thiét dé ngin ngiva nhiing ngudi ¢6 lién
quan can thiép vao hoat déng ciia cong ty va gdy tn hai cho loi ich ctia cong ty thong qua viée
kiém soét céc kénh mua, ban hang hod cia cong ty hay liing doan gi4 ca.

3) Céng ty phai dp dung cc bién phép can thiét dé ngin ngira cb ddng va nhiing
ngudi ¢6 lién quan tién hanh céc giao dich lam thét thoat vn, tai sén hoiic c4c ngudn hre kbac
ctia cong ty. Cong ty dai chiing khéng dugce cung cip cac khoan vay hoiic bao Ianh cho céc cd
dong va nhitng nguoi cb lién quan.

Piéu 34: Dam bio quyén hop phép ciia edc bén c6 quyén lgi lién quan dén cong ty

1) Céng ty phai ton trong quyén loi hop phép ciia cdc bén c6 quyén loi lién quan
dén cong ty bao gdm ngén hang, chit ng, ngudi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung cip,
cong ddng va nhitng ngudi khéc ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty.

2) Coéng ty cén hop téc tich cuc voi nhiing ngudi c6 quyén loi lién quan dén cdng
ty thdng qua viéc: '

a) Cung cép diy du théng tin cén thiét cho ngén hang va chi ng dé givip ho danh
gid v& tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia cong ty va dua ra quyét dinh;

b) Khuyén khich ho dva ra y kién vé tinh hinh hoat ddng kinh doanh, tinh hinh
tai chinh va céc quyét dinh quan trong li€n quan téi loi ich cia ho thong qua lién hé true
.tiép v6i Hoi dong quan trf, Kiém soat vién, Téng gidm dbc dilu hanh.

3) Cong ty phai tudn tha cdc quy dinh v& lao dong, mdi trudng, hoat dong co
trach nhiém véi cong ddng va xa hoi.

CHUONG X
DANII GIA HOAT DONG, KHEN THUONG, KY LUAT
POI VOI CAN BO CUA CONG TY
bidu 35. Panh gia hoat dfng cfia Hi ddng quéan tri, Kiém soat vién, Tf‘;ng

i r ){ J{ L4 4 ~
Giam doc, K¢ toan triwdng cong ty J

23



I) Tiéu chi danh gia hoat ddng cta Hoi ddng quan trj: danh gia két qud thye hign
mye tiéu hoat dong SXKD ctia Cong ty trén co s¢ cée chi tidu kinh t&; kinh doanh ¢6 14i;
bao toan va phat tridn vén diu tu; téi da hoa lgi nhudn; phat trién hoat dong san xuit kinh
doanh; déng gép cho ngén sdch Nha nuéc; bao dam quyén loi t6i wu cia cb déng; thu
nhdp ctia ngudi lao ddng; dam bao lgi ich cia khich hang theo ké hoach SXKD.

Tiéu chi dénh gia hoat dong clia thanh vién Hoi dong quan tri: Trén co s& nhiém vy,
J‘\ ki 2 . b rd hY . A [ 54 ;\ ki M . .Z . . }\ Fa
quyén han cla Chu tich va céc thanh vién Hoi ddng quan tri quy dinh cu thé tai Diéu 1é

Cong ty va véin ban phan cong nhiém vy thanh vién Hoi ddng quén frj.

Dinh ky gitta niim va cudi nam tai chinh, Hoi ddng quén trj hop danh gia két qua
thye hién myc tiéu hoat dong SXKD ctia cong ty, két qué thuc hién cac chi tiéu kinh té
theo ké hoach da phé duyét, phan tich nhan té anh hudng dén két qué hoat dong SXKD.
Dénh gia két qué t& chire thyuc hién ké& hoach SXKD, cdc Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi
dong quan trj dbi voi Téng Giam dbc va b méy didu hanh codng ty.

2) Tiéu chi danh gid hoat ddng ciia Kiém sodt vién: Trén co sé nhiém vy, quyén

han ctia Ban kiém soat quy dinh tai Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty.

Tiéu. chi dénh gia hoat dong ctia Kiém soat vién: Danh gid két qua hoat dong kiém

sodt va két qua, hiéu qué kinh doanh cta Cong ty.

Dinh ky gitta ndm va cudi nim 1ai chinh, Kiém soét vién hop dénh gia két qué thye
hién chirc ndng, nhiém vu cia Kiém so4t vién. Panh gid, thim dinh két quéa kiém tra,
gidm st cdc hoat dong cua Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dbc va bo méy diéu hanh cong
ty.

3) Tiéu chi danh gid hoat dong cua Téng Gidm déc, Phé téng Gidm déc, Ké todn
truéng: Két qud thuc hién cdc chi tiéu kinh 6 trong ky ké hoach hoic cac chi tidu kinh té
néu trong hop ddng thué Téng Giam déc, Pho tng Gidm dbc va Ké toén trudng cong ty.

binh ky gifta ndm va cudi nim tai chinh, Téng Gidm dbc hop danh gig két qua thuc
hién k& hoach SXKD, céc Nghi quyét, Quyét dinh ctia 1161 ddng quan trj déi véi Téng
Giam dbc, Pho téng Giam dbc, Ké toan trrdng va bd may didu hanh cdng ty; phan tich
nhén & anh hwang dén két qua hoat dong SXKD ciia cong ty.

Piéu 36. Khen thwdng

Két thic ndm tai chinh, sau khi c6 s liéu kidm todn, néu Cong ty hoan thanh ké
hoach san xuét kinh doanh, c4c chi tiéu kinh t&, thuc hién déy du c4c nghia vu ndp thué, thi
thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém sot vién, Ban téng Gidm dbe duge khen thudng theo
quy dinh tai Quy ché quan Iy tai chinh cia Céng ty. Tién thudng duge trich tir quy khen

thwdng cia Cong ty.,

Piéu 37, Ky Iujt J/
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1) Thanh vién Hoi dong quan tri, Kidm soat vién ndu vi pham quy dinh tai Piéu
156, Bidu 169 Luat doanh nghigp thi Héi dong quan tri hogic Kiém soét vién trinh Pai hoi
ddng cb déng mién nhiém, bai nhiém chirc vy ddi v6i thanh vién vi pham,

2) Thanh vién Hoi ddng quan tr, Kidm soét vién va c4c cén bd quan ly Cong ty khi
thyre hién nhiém vy néu ¢6 cdc hanh vi vi pham quy dinh cta Céng ty hoiic quy dinh cua
Phap [uat thi thy theo mire dd vi pham s& bj xir Iy ky ludt nhw khién trach, canh céo, bude
théi viée, xir phat hanh chinh, bdi thuong vat chit hojic truy ctru trdch nhiém hinh si theo

quy dinh ctta phép [uat va Diéu 18 Cong ty.

CHUONG XI
LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOT PHU TRACH
'QUAN TRI CONG TY

Didu 38, Luwa chon, b nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém nguwdi phy trach quan trj
cong ty

1. Héi ddng quan trj chi dinh it nhdt mét (01) ngudi lam Nguoi phu trach quan tri
cOng ty dé hd tro hoat dong quan trj cong ty duoe tién hanh mdt cach c6 hidu qua. Nhiém
ky ctia Ngudi phy trach quéan trj cong ty do Hoi déng quan tri quyét dinh, t8i da 13 ndm
(05) nam. '

2. Ngudi phy trich quan trj cong ty phai dap Ging cac tiéu chuin sau:

a)  C6 hidu biét vé phap luat;

kiém todn cdc bao cdo tai chinh cia Cdng ty;

b)  Khong duge ddng thoi lam viée cho cbng ty kidm toan doc lap dang thue hién

¢)  Céc tidu chuin khéc theo quy dinh ciia phép luét, Didu ié nay va quyét dinh
clia Hoi ddng quan tri.

3. Hoi dong quan trj co thé bai nhiém Nguoi phy trach quéan trj cong ty khi cin
nhung khong trdi véi cdc quy dinh phép ludit hién hanh vé lao dong. Hoi ddng quan trj c6
thé bé nhiém Trg ly Ngudi phu trach quan tri cong ty thy tirng théi diém.

4. Nguoi phy tréch quan tri cong ty c6 cac quyén va nghia vu sau;

a)  Tu vin Héi dong quén tri trong viéc td chire hop DPai héi déng cb déng theo
quy dinh va céc cong viéc lién quan gitta Cong ty va ¢ dong;

b)  Chuin bj céc cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi ddng cb
dong theo yéu cau ciia Hpi dong quan tri hodic Ban kidm Sodt;

¢) Tuvén vé thy tie cia céc cude hop;

d) Tham dy céc cude hop;

e) Tu van thu tuc lap cdc nghi quyét cia Hoi dong quan trj phtt hop véi quy dinh
cta phap luat;

f) Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi ddng quén trj va

e
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céc thong tin khéc cho thanh vién ctia Hi dong quén tri va KiCm sodt vién;

g) Gidm sat va bdo cdo Hdi dong quén tri vé hoat dong coéng bo thong tin cua
cong ty.

h) Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phéap ludt va Dicu 1€ cong ty;

i)  Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luit va Dicu 1€ cong ty.

CHUONG XII
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 39. Quy dinh vé bo sung, sira doi Quy ché

T ’ \ " A A A A 2 A 3 3 \ ‘A e

['rong qua trinh thuc hién néu can b6 sung, stra ddi cho phu hop thi thanh vién Hoi
ddng quén tri, Kiém sodt vién, Ban tong Giam ddc va cac Phé Tdng gidm doc, K€ todn
truang va cac giam doc don vi trye thude, truong cac phong chire nang cdng ty c6 vin
ban gtri Hoi déng quéan tri xem xét quyét dinh. Quy ché ndy duoc thue hién tir ngay..... da

duge dai hoi ddng cb déng thong qua./.
TM. HQI PONG QUAN TRi/

Chn tich /

Piing Vin Chien
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